Domov diichodcit Tmavy Diil,
Tmavy Dul 633,Rtyné v Podkrkonosi,
p.542 34 Malé Svatonovice

Vnitini smérnice ¢. K-07: O evidenci a vyuc¢tovani nakladu pri pobytu mimo domov

Datum vydani: 1. 1. 2011

Platnost pro. pracovniky osetrovatelského useku, pro socialni pracovnici

I. Evidence p¥i pobytu mimo domov diichodctu

Pti pfedem ozndmeném pobytu mimo domov dichodii, delsi nez jeden kalendédini den, mé klient narok na
vraceni prislusné ¢asti zaplacené ihrady.

Kalendaini den = ¢asové obdobi od 00,00 hod. do 24,00 hod.

1. Zaptedem ozndmeny pobyt se povazuje oznameni Ustni, pisemné, nebo telefonické, nejméne dva
pracovni dny pfed planovanym dnem odchodu.

a.

b.

Pobyt mimo domov diichodcti oznamuje klient popt. rodinny piislusnik vedoucimu
pracovnikovi, popf. zastupujicimu pracovnikovi dané¢ho odd¢leni, na kterém je klient
umistén,

Hospitalizace ve zdravotnickém zafizeni se vZdy povazuje za pfedem ozndmeny pobyt.

2. Evidenci pobytu mimo domov diichodct vede vedouci pracovnik, popft. zastupujici pracovnik
daného odd¢leni.

a.

Klienti domova diichodct jsou s postupem oznamovani pobytu mimo domov dichodci
seznameni socialni pracovnici pii piijeti do zatizeni, pii poradach s klienty a na nésténkach
zafizeni.

Podminky pobytu mimo domov diichodcii a stanoveni vySe vratky jsou s klientem sjednany
I V fadné uzaviené Smlouvé o poskytovani sluzby socialni péce.

3. Oznameni o planovaném pobytu mimo domov dichodcti zaznamena piisluSny pracovnik daného
odd¢leni, kterému byla tato skutecnost hlasena do tiskopisu ,,Oznameni pobytu mimo domov
diichodcti a zplisob uhrady za pobyt* (déle jen Oznameni).

a.

V bodé I. tohoto tiskopisu zaznamena datum a ¢as nahlaSeni, kdo hlésil, datum a cas
planovaného odchodu a datum a ¢as planovaného ptichodu, pod tento zdznam se dany
pracovnik podepise

Oznameni slouZi jako podklad pii vypliovani denniho ,,Pfehledu o poctu stravovanych* na
jednotlivych oddélenich, za které zodpovida ptislusny sluZbu konajici pracovnik oddéleni,
ktery ptehled vyplnuje. Stanicni sestra (L., II., III. odd.) rano piehledy z jednotlivych
odd¢leni slouci a vypracuje souhrnny piehled o poctu stravovanych a pteda ho skladni.

Stani¢ni sestry jednotlivych oddé€leni se ve vypracovavani piehledi stfidaji v mésic¢nich
intervalech.

4. Den odchodu a den navratu klienta do zafizeni:

a.

V bodé 1II. tiskopisu Oznameni zaznamena pracovnik pfislusného oddéleni datum a pfesny
¢as odchodu a posledni druh odebrané stravy klientem. TotéZ plati pii navratu klienta, opét
zde pracovnik oddé€leni zaznamena datum a skute¢ny ¢as navratu klienta do zatizeni a druh
prvni odebrané stravy klientem.

Pfi navratu klienta do zatizeni piedéd fadné€ vyplnény formulaf socialni pracovnici k dal§imu
zpracovani — viz.bod 5, odst. a. a b. této smérnice.



5. Oznémeni je vypliiovéano priipisem, kopie ziistava zalozena ve slozce na ptislusném oddélent,
original je pfedan socialni pracovnici.

a. Piinavratu z dovolené ¢i hospitalizace nejpozdéji nasleduji pracovni den po néavratu klienta

b. Pii pfechodu dovolené ¢i hospitalizace do dal$iho kalendainiho mésice je tento formulaf
odevzdan ukonceny s poznamkou — piechazi do dalsiho mésice — nejpozdéji posledni den
kalendafniho mésice, za ktery je pobyt mimo zafizeni evidovan. Pokud posledni den
kalendainiho mésice ptipadne na den pracovniho klidu, tak bude pteddn nejpozdéji prvni
pracovni den po tomto dni.

Il. Vyuaétovani naklada pii pobytu mimo domov dichodct

Pti vyuctovani se vzdy vychazi z termind odchodl a navratd ptredem ozndmenych. Pokud nastane

situace, ze klient odejde nebo se vrati v jinou dobu, nez bylo hlaSeno, nemuze byt k této skute¢nosti pii

vyuctovani prihlédnuto.

1. Vyuactovani provadi socidlni pracovnice zatizeni dle platnych pravnich ptedpist a dle feditelem
organizace stanovenych podminek pro urceni vysSe vratky za pobyt mimo zafizeni.

2. Vyuctovani je provedeno nejpozdéji posledni den kalendainiho mésice, za ktery nalezi.

a. Pokud tento den ptipadne na den pracovniho klidu, bude vytaétovani provedeno nejpozdéji
Vv nasledujici pracovni den po tomto dni.

b. Vratka uhrady za tento pobyt mimo zatizeni bude klientovi vyplacena v den vytactovani.

e Vratka je vyplacena bud’ v hotovosti klientovi, nebo je ulozena na penézni kartu
Klienta — dle dohody mezi klientem a socialni pracovnici.

c. Pokud k tomuto dni nebyla klientem fadné zaplacena tthrada za pobyt a stravu dané¢ho
mésice nebo nebyl uhrazen PnP za dany mésic — vznikne dluh, naleZi vratka uhrady az po
uhradé tohoto dluhu.

d. Vratky za pobyt mimo domov diichodct jsou vyplaceny hromadnou vyplatni listinou,
pokud nebylo dohodnuto s klientem jinak — vratku ¢i pieplatek na thradé za pobyt 1ze po
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I11.Stanoveni ¢astek pri pobytu mimo domov dichodct
1. Uhrada za pobyt a stravu, vratka naleZi ve vysi:
e 20% z castky za bydleni / za cely kalendaini den
¢ 100% vySe hodnoty potravin / za cely kalendéaini den
b. Prispévek na péci

¢ 1/30 z ptiznané vyse PnP

IV.Mozné stiety a jejich FeSeni — pfi pobytu mimo zarizeni (netyka se hospitalizace)
1. Pfijeti nového klienta do domova dichodcti

a. za den nastupu naleZi zafizeni Ghrada v plné vysi, 1 pfes to, Ze klient nastoupi do zatizeni
Vv dopolednich hodinach (po snidani, svacing ...)

b. vratka Ghrady za neodebranou stravu nenalezi — nejde o dovolenou ani hospitalizaci.

2. Ukonceni pobytu klienta v domové diichodti — odchod do soukromi, amrti



a. Zaden odchodu nélezi zatizeni uhrada v plné vysi, i pies to, ze klient odejde ze zatizeni
Vv dopolednich, popt. odpolednich hodinach (ptfed obédem, svacinou, veceti).

b. Vratka uhrady za neodebranou stravu nenalezi — nejde o dovolenou ani hospitalizaci.
3. Klient odejde na dovolenou o den dfive

a. Zatento den neni narok na vratku — klient byl hlasen ve stavu stravovanych, strava a narok
na vratku propadaji.

4. Klient se vrati o den pozd¢ji

a. Zaden ptichodu se z pohledu vratky povazuje piredchozi den (skute¢né planovany den
navratu), klient byl jiz tento den vedeny ve stavu stravovanych.

5. Klient nahlasil hodinu odchodu v 8,30 hod., odesel vSak az v napt. 10,00 hod.

a. Posledni vydana strava pro klienta je snidané, podle hlaSeni ve stavu stravovanych na
svacinu, obéd apod. neni jiz v prehledu stravovanych.

6. Klient nahlasil hodinu navratu v 17,00 hod. a skute¢n¢ se vratil v napt. 20,00 hod.

a. Na veceti byl dle hlaseni veden jiz v poctu stravovanych, to ze vecefi neodebral je chyba
Klienta.

7. Klient nahlasil hodinu navratu v 13,00 hod a skute¢né se vratil v 11,00 hod.

a. Klient nemé narok na obéd, podle hlaSeni ve stavu stravovanych je s klientem pocitano az
na svacinu.

8. Klient nahlasil odchod v 6,00 hod. a navrat v 17,00 hod. tyz den, vratil se vSak uz v 11,00 hod.
a. Jedna se o pfedem hlaseny pobyt mimo domov dichodct.

b. Ve stavu stravovanych je s klientem pocitano az na vecefi, na obéd a odpoledni svacinu byl
odhlasen — pokud se s pfislusnym pracovnikem oddéleni nedohodl jinak — po dohodé
s klientem, 1ze stravu neodhlasovat, ale ponechat na inspekénim pokoji oddéleni.

9. Klient nahlasil odjezd napt. v patek ve 12,00 hod. a navrat napt. v pondéli v 9,00 hod. a na
posledni chvili se rozhodne neodjet nikam

a. Klienta nelze ,,nechat bez stravy* — sluzbu konajici personal pii zjisténi, ze klient neod;jizdi
nikam okamZité vyplni formuléf ,,zména o poctu stravovanych* a predd do kuchyné.

V. Stanoveny ¢as pro vydej jidel

Vydej jidelna u kuchyné Vydej odd¢€leni
Snidané + dopoledni svaéina 07,30 hod. — 08,00 hod. 08,00 hod.
Obed 11,45 hod. — 12,00 hod. 11,30 hod.
Odpoledni svacina pouze na oddéleni 15,00 hod.
Vecete + druhd vecere 17,00 hod. 17,00 hod.

V1. Vyuctovani uhrady za pobyt a stravy a uhrady z PnP v pripadé preplatku
1. Pieplatek:
a. Vznika v ptipad¢, Ze dojde k trvalému odchodu klienta ze zatizeni (odchod do soukromi,
odchod do jiného zafizeni, amrti).

b. Vznika v ptipad€ zvyseného piiznani PnP (popf. nového ptiznani PnP) zpét za urcité
casové obdobi — pfeplatek je v ptipad€, Ze priznani vznikne od doby, kdy jesté klient




Vv zafizeni nebyl, nebo byl v obdobi, za které je nova vyse PnP pfizndna na dovolené ¢i
hospitalizaci.
2. Prieplatek nalezi od prvniho kalendarniho dne daného kalendainiho mésice nasledujicim po dni, ve
kterém k vyse popsané udalosti doslo, do posledniho kalendainiho dne kalendarniho mésice.

a. Preplatek nalezi ve vysi:
e Uhrada za pobyt a stravu ve vysi:
* 100% z castky za bydleni / za cely kalendaini den
* 100% vySe hodnoty potravin / za cely kalendéaini den
* 100% vySe rezie / za cely kalendarni den
e Piispévek na péci
* 1/30 z pfiznané vyse PnP
3. Vyplaceni pieplatku
a. Ukonceni pobytu z divodu odchodu do soukromi ¢i jiného zatizeni

¢ K poslednimu dni kalendéiniho mésice, za ktery nalezi, je preplatek odeslan
postovni poukazkou za klientem, na adresu, kterou pti odchodu ze zatizeni uvedl.

e Hotov¢ z pokladny, ke dni ukonceni pobytu — na dohod¢€ mezi klientem a zatizenim.
b. Ukonéeni pobytu z divodu umrti

e Pievodem na pozustalosti ti¢et 35-23932601/0100.
c. Pieplatek vznikly z divodu zvySeni PnP nebo ptiznani PnP

e K poslednimu dni kalenddiniho mésice, kdy tento narok vznikl je pteplatek
vyplacen hromadnou listinou spole¢né s vratkami thrady za pobyt mimo zatizeni.

e Hotov¢ pokladnou, ke dni, kdy tento narok vznikl — na dohod¢ mezi klientem a
zafizenim.

e Pfevodem nebo penézni poukdzkou je, na ptani klienta, odeslan za osobou, ktera
poskytovala péci klientovi pfed nastupem do zatizeni.

Sezndmeni zaméstnancii se smérnici bude provedeno pri nejblizsim Skoleni a v pripadé neucasti
pracovnika samostudiem nebo dalsimi zpiisoby (vedouci jednotlivych usekit). Smérnice je ulozena u
reditele organizace a dale na vsech pracovnich usecich u jednotlivych vedoucich, kterych se smernice
tyka.

Soucasti Smérnice jsou prilohy: - Oznameni pobytu mimo domov diichodcii - formular

Vypracoval: Lelkovad Jana Schvalil: ing. Cap Milan- Feditel .....................

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 1. 2011

Touto smérnici se rusi smérnice K — 07 ze dne: 1. 2. 2007



PRILOHA :

OZNAMENZ POBYTU MIMO DOMOV DUCHODCU

Oddéleni: ........

I. OdhliSeni pobytu mimo domov diichodct

Datum a ¢as nahlaSeni, kdo hlasil

Datum a Cas planovaného odchodu

Datum a ¢as planovaného ptichodu

Il. Skuteény odchod a prichod

Druh pobytu mimo domov dichodcti:

hospitalizace X

dovolena

Datum, pfesny cas

Podpis

Posledni podana strava

pracovnika | Prvni podana strava

Odchod klienta z DD

Pfichod klienta do DD
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VYPOCET VY¥SE VRATKY (PREPLATKU) ZA POBYT MIMO DOMOV DUCHODCU

111.Vypocet vratky (preplatku) za pobyt mimo domov duchodcu

Pfi pfedem oznameném pobytu, del$i nez jeden kalendaini den, mimo domov dtiichodcti ma klient narok na vraceni pfislusné

Casti zaplacené uhrady za sluzby, jde o preplatek.
Za kalendarni den se povaZuje ¢asové obdobi od 00,00 hod. do 24,00 hod.

Vyse thrady

Planovana | Skute¢na

Rozdil do planované vyse

VySe thrady denné

Bydleni

Strava + rezie

PnP

rv__ 7

Vypocet vratky uhrady za jeden kalendaini den

20 % za bydleni

Castka za stravu bez rezie | 1/30 PnP

Celkem za den

Vyse vratky (

pieplatku) za pobyt mimo domov diichodcit

Dnd mimo

Bydleni

Strava

PnP

Vratka celkem

Poznamka:




